Wymogi formalne dotyczace prac zaliczeniowych

Nie istnige jeden absolutny wzorzec redagowania tekstow naukowych. Réznice migdzy
systemami przyjmowanymi w réznych szkotach wyzszych nie sa wielkie, niemnigj wystepuja.
Z tego wzgledu kazda uczelnia zazwyczgj opracowuje system, ktory obowiazuje jg
studentéw. Ponizszy zestaw wymogdéw formalnych jest przyjety jako obowiazujacy w
Warszawskim Seminarium Teologicznym i oczekuje sig, ze studenci beda konsekwentnie go
realizowac.

1. Stronatytutowa

Oczekuje Sig, ze praca zaliczeniowa bedzie zawierata strong tytutowa. Jest onawazna ze
wzgledow porzadkowych. Strona powinna zawiera¢ nastepujace elementy: 1. Imig i nazwisko
autora; 2. Wybrana specjalizacje studiow; 3. Tytut pracy; 4. Przedmiot, ktérego dotyczy praca
zaliczeniowa; 5. Imig i nazwisko wyktadowcy przedmiotu; 6. Semestr i rok studiow (np.
semestr zimowy 2008/2009)

2. Zasada przywolywania fragmentow biblijnych

Skroty nazw ksiag biblijnych (tzw. sigla biblijne), zaleza od wykorzystywanego ttumaczenia
Biblii. Sugeruje sig¢ przyjecie konsekwentnie w pracy jednego z wzorcéw sigli biblijnych:

albo wedtug Biblii Warszawskigj (sigla dostgpne w Konkordancji do Biblii Warszawskie))

albo wedtug Biblii Tysiaclecia.

Sigla bedace odnosnikami do fragmentéw biblijnych zapisujemy w nawiasie w tekscie
gtéwnym. Przykiad:

Ustanowienie Wieczerzy Panski€l opisuja trze pierwsi Ewangelisci i apostot Pawet (Mt 26,26-29; Mk 14,22-26;
Ek 22,19-20; 1 Kor 11,23-32).

Przy pierwszym odniesieniu do tekstu biblijnego nalezy w przypisie poda¢ tlumaczenie i
wydanie tekstu Pisma Swietego, z ktérego pochodza cytaty i skroty nazw ksiag biblijnych.

Przyktad:

Wszystkie cytaty skréty biblijne pochodza z Biblii to jest Pisma Swietego Starego i Nowego Testamentu,
Towarzystwo Biblijne, Warszawa 1991.

Nalezy precyzyjnie nasladowa¢ ponizszy sposob przywotywania passusow biblijnych:

1) Tekst jednowersowy przywotuje si¢ nastepujaco: np. z rozdziatlu 5 werset 13 Pierwszego
Listu Jana podgje si¢ jako: 1 J 5,[przecinek]13

2) Tekst wielowersowy z jednego rozdziatu tej samej ksiegi przywoluje si¢ nastepujaco: np. z
rozdziatu 5 wersety od 13 do 15 Pierwszego Listu Jana podaje si¢ jako: 1 J 5,13-[mysInik z
obu stron bez spacji] 15

3) Dwa rézne teksty zngjdujace sie w tym samym rozdziale tef samej ksiegi: np. Ewangelia
Mateusza rozdziat 16 wersst 2 oraz 5 - przywoluyje Sig¢ nastgpujaco: Mt
16,[przecinek] 2.[ kropka] 5

4) odnosniki do tekstow z réznych rozdzialdw tej same ksiegi oddzielamy od siebie
przecinkiem czyli: Mt 5,11-12, 6,1-2 etc.



5) odnosniki tekstow z roznych ksiag oddzielamy od siebie srednikiem czyli: Mt 5,11; J 4,
etc.

3. Zasada ,jedng spacji”

W tekscie migdzy wyrazami co do zasady mus by¢ tylko jedna spacja — jeden odstep (jedno
nacisnicie klawisza spacjowego na klawiaturze komputerows).

4. Rodzaje przypisdw

Przypisy nalezy umieszcza¢ u dotu strony, na ktérej nastepuje odwotanie do informacji, ktéra
ma znalez¢ sig¢ w przypisie. Tres¢ w przypisie zaczyna Sig od wielkig litery i konczy kropka.
Przypisy powinny mie¢ ciaglta numeracje w obrgbie calgy pracy. W pracach stosuje si¢
nastepujace rodzaje przypisow:

1) Przypis zZrodiowy awykly informuje o pochodzeniu przytaczanych danych, sadéw,
klasyfikacji, itp. Przyktad:
T. Mazowiecki, Ludzie Lasek, Warszawa 1987, s. 117.

2) Przypis Zrodiowy rozszerzony obejmuje samo zrodto i cytat lub rozwinigcie powotanych
pogladow. Wystepuje on wowczas, gdy powotane poglady sa luznigj zwiazane z zasadniczym
tokiem wywodéw, co w przypadku ich zamieszczenia w tresci ,rozrywatoby” wywdd.
Przyktady:

Od 1911 r. metode M. Montessori zaczeto stosowa¢ w szkotach we Whoszech i Szwajcarii. Zaczety powstawad
(m.in. W Anglii i USA) komitety popierajace jg pedagogike. W 1929 r. Powstalo Migdzynarodowe
Stowarzyszenie Montessori, ktére stalo sie¢ centralna organizacja koordynujaca dziatalno$¢ placowek i
towarzystw montessorianskich na swiecie. Ogdlne zatozenia systemu edukacyjnego M. Montessori w
odniesieniu do edukacji religijng znalez¢ mozna w: A. Zellma, Wybrane elementy dydaktyczno-wychowawcze
systemu edukacyjnego M. Montessori w katechezie wezesnoszkolnej, ,Katecheta” 2003 nr 5, s. 3-7; H-J. Réhrig,
Religionsunterricht mit geistigbehinderten Schillern — aber wie? Neukirchener 2001, s. 223-224.

Zdaniem B. Milerskiego intencja wyrazona w artykule H-B. Kaufmanna: Czy Biblia mus sta¢ w centrum
nauczania religii? niejest ani wykluczenie Biblii z ksztatceniareligijnego, ani postawienie jg w dalszej pozycji.
W tytule powyzszego artykutu zostata natomiast odzwierciedlona zmiana paradygmatu. Dotychczasowa metoda
,0d tekstu do ucznid’ uzupetniona zostata postepowaniem odwrotnym, ,,od ucznia do tekstu”. Innymi stowy:
egzystencjalne rozumienie w obliczu tekstu (,hermeneutyka tekstu”) powinno zostaté uzupetnione przez
egzystencjalne rozumienie w kontekscie realng sytuacji zyciowg (,hermeneutyka sytuacyjna’). We
wspdiczesng edukagji religijng bedace nierozerwalnie zwigzang z wychowaniem chrzescijanskim, nie mozna
naucza¢ dzieci doktrynalnych prawd bez zrozumienia tematéw jemu najblizszych, a zwiazanych z doczesnoscia.
W wychowaniu religijnym nie chodzi przeciez w pierwszym rzgdzie o transmisje doktrynalnych prawd, ile o
wyksztatcenie religijnego sposobu samozrozumienia, orientacji i dziatania. Por. B. Milerski, Religia a szkofa, dz.
cyt., s. 200-201.

3) Przypis polemiczny zawiera polemike z cytowanymi pogladami. Przykiad:

Czy rzeczywiscie niemozliwe jest stosowanie metod problemowych w terapii niepetnosprawnych? Dzigki
rozwojowi badan naukowych z zakresu oligofrenopsychologii i oligofrenopedagogiki uwaza si¢ dzis, ze nie ma
dzieci niewyuczalnych i niewychowal nych, bez wzgledu na stopien ich uposledzenia. Przyjmuje Sie, iz metody
warunkowania instrumentalnego oraz metody problemowe aktywizuja i stymuluja rozwdj intelektualny dziecka
uposledzonego. Podajac za Z. Sekowska, warunkiem skutecznosci nauczania problemowego dziecka
uposledzonego jest pogladowe przedstawienie uczniom sytuacji problemowych. Nalezy w tym celu umozliwi¢
uczniom myslenie konkretne, obrazowo-ruchowe, oparte na wrazeniach i spostrzezeniach oraz zachodzacych
migdzy nimi anal ogiach.

4) Przypis dygresyjny stuzy do zamieszczania uwag | Spostrzezen nasuwajacych sie
piszacemu na marginesie rozwazan gtdwnych, a ktore sa godne odnotowania.



Teologia dialektyczna zrodzita sie w dobie kryzysu, jaki nastapit po | wojnie swiatowej. Odrzucita ona z
teologii liberalng), akcentujace immanencje Boga, stopniowy postep ludzkosci w kierunku doskonatosci
moralng oraz potrzebe przystosowanie sig chrzescijanstwa do zachodniegl nauki i kultury. Manifestem ruchu byt
komentarz do Listu do Rzymian (Romerbrief) K. Bartha, opublikowany w 1919 r. Poglady Bartha podzielito
wielu wyhitnych teologéw szwajcarskich i niemieckich, m.in. F. Gogarten, E. Brunner, E. Thurneysen czy D.
Bonhoffer. W poczatkowym okresie teologii dialektyczne) podzielano poglad odnosnie absol utnej transcendenci
Boga w stosunku do ludzkig wiedzy i czynu, suwerennosci objawienia w Chrystusie Jezusie, autorytetu Pisma
Swietego, deprawadji ludzkosci w wyniku grzechu pierworodnego. Wkrétce jednak zaznaczyly sie pierwsze
rozbieznosci, co nie przeszkodzito w popularyzacji ruchu nie tylko w krajach niemieckojezycznych, lecz
réwniez w tradycji anglosaskig (tam najego okreslenie uzywa sie niekiedy pojecia neoortodoksji). Poglady tego
typu zyskaly zyczliwe przyjecie takze w srodowiskach ewangelikalnych.

5) Przypis odsyfajqcy ma za zadanie odestanie czytelnika do poprzednich lub nast¢pnych
partii pracy. Formutuje Sig¢ go nastepujaco:

Patrz, s. 3.

5. Ksztalt zapisu bibliograficznego w przypisach
Zapis bibliograficzny zawarty w przypisie powinien mie¢ nastepujacy ksztatt:
1) w przypadku ksiazki jednego autora posiadajacej tytut i podtytut:
J. Kowalski, Warszawa. Zarys dziejow, Ksiaznica Artystyczna, Krakéw 2001, s. 25.
Tytut publikacji wyrdznia si¢ kursywa (pismem pochytym).

2) W przypadku ksiazki ttumaczongj z jezyka obcego konieczne jest podanie takze autora
tlumaczenia (ttumacza):

H. Brown, Starozytny Rzym w latach 100-200 n.e., ttum. M. Wocial, Panstwowy Instytut Wydawniczy,
Warszawa 1992.

3) W przypadku ksiazki majace nie wiecg niz 3 autoréw podaje si¢ ich wszystkich w
kolgjnosci widnigjacej na stronie tytutowsej tej publikacji np.:

J. Kowalski, M. Sypniewska, Z. Zirk-Sadowski, Jozef Pifsudski — Marszatek Polski, Oficyna Tradydji
Polskig, Poznan 1994, s. 44.

4) Gdy publikacja ma wiecgj niz 3 autoréw wymienionych na stronie tytutowej obowiazuje
zapis:

M. Schmidt i in., Mysl filozoficzna Martina Heideggera, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1999,
s. 17.

5) Artykut zawarty w druku periodycznym przywotujemy nastgpujaco:

M. Wyka, Wspb/czesna antropol ogia teologiczna. Przeglqd gidwnych nurtéw, ,, Communio” 1991 nr 4,
s. 7.

»Communio” w tym przyktadzie to tytut dwumiesiccznika.

6) Tekst stanowiacy element dzieta sktadajacego Sie z tekstow posiadagjacych wielu autoréw
przywotuje si¢ nastepujaco:

P. Molak, Stosunki zobowigzaniowe, w: Prawo cywilne, red. M. Wszotek, Wydawnictwo Prawnicze,
Warszawa 1982.

Tak si¢ rzecz ujmuje, gdy w publikacji podany jest redaktor dzieta zbiorowego. Sama
prace zbiorowa przywotujemy nastepujaco:
Historia architektury polskiej, red. T. Matuszewski, Wydawnictwo Arkady, Warszawa 2004.

Gdy nie maredaktora, ajest po prostu kilku autoréw to nalezy zapisac:



C. Sktodowska, Duch Swiety w zyciu Mahometa, w: G. Rosner, W. Rzepka, C. Sktodowska, Szkice
dziej6w duchowosci islamskigj, Polski Instytut Studiow Orientalistycznych, Wroctaw 1990.

7) Wyzg przedstawigjac przyklady opisu bibliograficznego ksiazek (tzw. publikacji
zwartych) podano petny zapis bibliograficzny. Mozliwy jest zapis skrécony tzn. pozbawiony
informacji o wydawcy. Jesli zapadnie decyzja o wyborze zapisu skroconego trzeba sie
konsekwentnie tego wyboru trzymaé i nigdzie nie wpisywa¢ nazwy wydawcy.

8) Gdy pierwsze cytowanie ksiazki w pracy wyglada tak:

G. Wunsch, Mysl techniczna Niemieckiej Republiki Demokratycznej, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 1990, s. 230-231.

to kolgjne powinno wygladac:
G. Wunsch, Mysil..., dz cyt., s. 40.
Dopuszczany wielokropek nigdy nie moze si¢ sktada¢ z wigcej niz trzech kropek.

9) Jezeli cytowana publikacja ukazata sie w kolginym wydaniu, a jest ono rézne od
poprzednich (nierzadko sygnalizuje to adnotacja na stronie tytutowej dzieta w brzmieniu np.
~Wydanie trzecie poprawione i rozszerzone”) nalezy odnotowac to w zapisie bibliograficznym
albo poprzez dodanie wyrazéw ,wyd. 3" abo dodanie matg literki ,,3” (w tzw. indeksie) u
gory po prawej stronie daty wydania dzieta.

10) Gdy cytowane przez nas dzieto nie zawiera informacji 0 migjscu wydania wzglednie o
dacie wydania to w migjsce brakujace informacji wprowadzamy adnotacje¢ w brzmieniu
Lb.mw.” (czyli w skrocie: bez migjsca wydania) wzglednie ,b.dw.” (czyli: bez daty
wydania). Gdy brakuje obu wskazanych danych piszemy: b.m. i d. w. (bez migjsca i daty
wydania). Jezeli jesteSmy w stanie w jakis sposdb ustali¢ brakujace dane na uzytek zapisu
bibliograficznego wstawiamy je w nawiasie kwadratowym: np. ,, Warszawa [2001]".

11) Jesdli publikacja zwarta ukazata si¢ w serii wydawniczej, ktora warto odnotowa¢, mozna
to uczyni¢ wpisujac przed danymi wydawcy stosowna adnotacj¢. W przypadku pozycji: W.G.
Jeanrond, Hermeneutyka teologiczna. Rozawdj i znaczenie, seriaz Mysl teologiczna t. 23,
Wydawnictwo WAM, Krakéw 1999 brzmi ona: ,, seria: Mysl teologicznat. 23".

12) Cytowanie artykutdw (w tym sa i hasta encyklopedyczne) czyli tekstow stanowiacych
czastke danego druku zwartego lub periodycznego odbywa si¢ na zasadach podanych
powyzegj z ta réznica, ze zamiast formuty ,,dz. cyt.,” stosuje sie formute , art. cyt.,” tez podana
kursywsa.

13) Jezeli nastepne cytowanie ma to samo brzmienie co bezposrednio poprzednie wystarczy
formuta, Tamze’ i podanie strony czyli: Tanxze, s. 12.

6. Catosciowy wykaz literatury do pracy i ksztalt zapisu bibliograficznego w tym
wykazie

Zapis bibliograficzny pozycji wymienionych w catosciowym wykazie literatury, ktéry winien
znalez¢ sie na koncu pracy (jest to tzw. ,bibliografia zatacznikowa') wyglada tak samo jak
zapis przyjety w przypisach — z jedng wszak roznica. Poniewaz w wykazie tym pozycje
wymieniamy w kolginosci afabetyczng inicjat imienia autora podajemy po a nie przed
nazwiskiem tegoz autora. Postugujac si¢ wymienionymi wyzej adresami bibliograficznymi
wykaz powinien wyglada¢ nastepujaco:



Brown H., Sarozytny Rzym w latach 100-200 n.e., ttum. M. Wocial, Panstwo
Instytut Wydawniczy, Warszawa 1992.

Historia architektury polskig, red. T. Matuszewski, Wydawnictwo Arkady,
Warszawa 2004.

Kowalski J.,, Sypniewska M., Zirk-Sadowski Z., Jozef Pifsudski — MarszaZek
Polski, Oficyna Tradycji Polskigj, Poznan 1994.

Kowalski J., Warszawa. Zarys dziejow, Ksiaznica Artystyczna, Krakow 2001.

Molak P., Sosunki zobowigzaniowe (w:) Prawo cywilne, red. M. Wszotlek,
Wydawnictwo Prawnicze, Warszawa 1982.

Schmidt M. i 4 in.,, Mysl filozoficzna Martina Heideggera, tlum. W. Baranski,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1999.

Skiodowska C., Duch Swiety w zyciu Mahometa (w:) G. Rosner, W. Rzepka, C.
Sktodowska, Sikice z dziggow duchowosci idamskigj, Polski Instytut Studiow
Orientalistycznych, Wroctaw 1990.

Wunsch G., Mysl techniczna Niemieckigy Republiki Demokratycznej, tlum. A.
Bunsch, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1990.

Wunsch G., Odbudowa przemysiu metalurgicznego na terenie Niemieckig
Republiki Demokratyczngg w latach 1949-1959, ttum. A. Bunsch, Polskie
Wydawnictwo Techniczne, Szczecin 1982.

Wyka M., Wspbiczesna antropologia teologiczna. Przeglgd gidwnych nurtéw,
Communio 1991 nr 4.

W obrgbie wykazu literature nalezy uszeregowac w nastepujacych grupach:

1. Zrodia
2. Opracowania przedmiotu
3. Literatura pomocnicza

W ramach tych grup literature szeregujemy wediug porzadku alfabetycznego (nazwisk
autorow a gdy jest to praca zbiorowato jg tytutu).

W bhibliografii zatacznikowej pozycji bibliograficznych nie grupujemy ze wzgledu na to, czy
Sa to artykuty czy publikacje zwarte. W tego rodzaju zestawieniach nie ma znaczenia, czy
dany tekst ma 15 stron czy 150. Liczy Si¢ jego meritum.

Powyzsze wymogi zostaly przygotowane na podstawie dwaéch opracowan:

dr Eli Bednarz, Zasada zr6dfowosci i prof. dr hab. Tadeusza J. Zielinskiego, Wymogi formalne
stawiane pracy dyplomowej.



